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1. CEL

Celem procedury jest ustalenie jednolitych zasad udostepniania uprawnionym osobom i Podmiotom
zewnetrznym dokumentacji medycznej UCK dla celéw dydaktycznych i naukowych, a takze przeprowadzania
na terenie UCK anonimowych badan ankietowych, testowych i podobnych ws$réd Pracownikéw oraz

pacjentéw i ich rodzin.

2. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

2.1. Niniejsza procedura swoim zakresem obejmuje zasady:

a) udostepniania dokumentacji medycznej do wykorzystania w celach naukowych,

b) udostepniania dokumentacji medycznej do wykorzystania w celach dydaktycznych,

c) przeprowadzania na terenie UCK anonimowych badan ankietowych, testowych i podobnych
wsrdad Pracownikdw oraz pacjentéw i ich rodzin (np. niezbednych do napisania pracy naukowej
(licencjackiej, magisterskiej, doktorskiej, badawczej).

2.2. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich Pracownikéw biorgcych udziat w ww. Procesach oraz

wnioskodawcow.

2.3. Niniejsza procedura jest dostepna:

a) w sieci wewnetrznej UCK (Intranecie),

b) na stronie UCK.
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3. ODPOWIEDZIALNOSC

3.1. Dyrektor Naczelny jest odpowiedzialny za zapewnienie wtasciwych Zasobow do realizacji niniejszej
procedury.

3.2. Dyrektorzy Pionéw odpowiedzialni sg, w zakresie wykonywanych obowigzkéw, za koordynacje dziatan
personelu kierowniczego w poszczegdlnych obszarach zarzadzania niniejszym Procesem.

3.3. Petnomocnik Dyrektora Naczelnego ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji
(Petnomocnik DN ds. SZBI) odpowiedzialny jest za:

a) nadzor nad przestrzeganiem zasad i wymagan okreslonych niniejszg procedurg, obejmujacy
kontrole dziatan decyzyjnych i wykonawczych,

b) nadzér w zakresie zgodnosci niniejszej procedury z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego.

3.4. Wtasciciel zasobu odpowiedzialny jest, w zakresie wykonywanych obowigzkéw, za przestrzeganie
zapisOw niniejszej procedury oraz nadzér nad jej realizacjg przez podlegtych mu Pracownikow, w tym
m.in.:

a) ponosi odpowiedzialnos¢ za przypisany mu Zasob,

b) ponosi odpowiedzialno$¢ za rozpoznawanie potrzeb i koordynowanie dziatan w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa nadzorowanego przez niego Zasobu.

3.5. Pracownicy odpowiedzialni sg za:
a) przestrzeganie zapisOw niniejszej procedury,

b) wspodtdziatanie z Pracownikami realizujgcymi poszczegdlne czynnosci okreslone niniejszg
procedura.

Szczegdtowe zakresy obowigzkdédw pracownikdw opisane sg w ,Stanowiskowej karcie pracy”, zgodnie z
zatgcznikiem do procedury systemowej PS-06 ,Zarzgdzanie zasobami ludzkimi - zarzgdzani i
administrowanie procesem kadrowym” |ub zapisane bezposrednio w umowie cywilno - prawng, w tym
umowie kontraktowe;.

4. TERMINOLOGIA | DEFINICJE

llekro¢ w dokumencie jest mowa o terminach zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI), nalezy przez to rozumiec terminy w znaczeniu wskazanym w , Leksykonie
Uniwersyteckiego Centrum Klinicznego”, a zwtaszcza w znaczeniu wskazanym w czesci zatytutowanej
»,System Zarzgdzana Bezpieczenstwem Informacji (SZBI)”. Leksykon stanowi zatacznik nr 10 do Ksiegi
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania.
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5. OPIS POSTEPOWANIA
5.1. Informacje wstepne

5.1.1. Udostepnianie dokumentacji medycznej do wykorzystania w celach naukowych oraz w celach
dydaktycznych, a takie przeprowadzanie na terenie UCK anonimowych badan ankietowych,
testowych i podobnych wsrdd Pracownikéw oraz pacjentéw i ich rodzin, winno odbywac sie przy:

a) zachowaniu ochrony Informacji ich dotyczacych, a zwtaszcza ich Danych osobowych, w tym
Danych dotyczgcych zdrowia,

b) odnos$nie danych dotyczacych pacjentéw UCK — dodatkowo zapewnieniu prawa pacjenta do
poszanowania jego intymnosci i godnosci.

5.1.2. Naruszenie postanowien niniejszej procedury moze skutkowac poniesieniem odpowiedzialnosci
stuzbowej, a takze odpowiedzialnosci wynikajgcej z przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego,
w tym zwtaszcza odpowiedzialnosci wynikajgcej z przepisdw o ochronie Informacji, w tym Danych
osobowych, a takze przepiséw Kodeksu Karnego, Kodeksu cywilnego i Kodeksu Pracy.

5.2. Zasady udostepnienia dokumentacji medycznej do wykorzystania w celach naukowych (np. w celu
napisania pracy licencjackiej, magisterskiej, doktorskiej, badawczej)

5.2.1. UCK udostepnia dokumentacje medyczng do wykorzystania w celach naukowych (np. w celu
napisania przez pracownika naukowego lub studenta pracy licencjackiej, magisterskiej, doktorskiej,
badawczej) na nw. sposoby:

a) odnosnie celédw naukowych realizowanych na podstawie danych zanonimizowanych:
szkole wyzszej, instytutowi badawczemu lub osobie przez te jednostke upowazniong do
wystepowania w jej imieniu w przedmiotowej sprawie (np. pracownikowi naukowemu,
studentowi), w formie zanonimizowanej, przy udziale:

e wdrozonego dla tego celu systemu informatycznego do zaawansowanej analizy
danych medycznych MedStream Designer (MSD) Ilub innego oprogramowania
umozliwiajgcego udostepnienie danych w zakresie dozwolonym przez przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego,

e Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentac;ji (jezeli wnioskowane dane
nie sg dostepne w systemie informatycznym MSD).

b) odnosnie celédw naukowych realizowanych na podstawie ,studium indywidualnego
przypadku” (,individual case study”):

e zainteresowanej osobie na podstawie upowaznienia udzielonego przez osobe, ktorej
dokumentacja dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego (np. pracownikowi
naukowemu badZ studentowi zainteresowanemu napisaniem pracy naukowej na
temat przypadku konkretnego pacjenta) (bez dokonywania anonimizacji),

o szkole wyzszej, instytutowi badawczemu lub osobie przez te jednostke upowazniong
do wystepowania w jej imieniu w przedmiotowej sprawie (np. pracownikowi
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5.2.2.

5.2.3.

naukowemu, studentowi), w formie zanonimizowanej, w sposéb okreslonych w pkt.
a) powyzej.

Udostepnianie dokumentacji medycznej, w przypadkach o ktérych mowa w pkt. 5.2.1. powyzej
odbywa sie na zasadach okreslonych w pkt. 5.3. oraz 5.4. ponizej.

Do niniejszej procedury zatgczono ,Schemat udostepniania dokumentacji medycznej / danych
z dokumentacji medycznej do wykorzystania w celach naukowych” (zatacznik nr 7).

5.3. Zasady udostepnienia szkole wyiszej, instytutowi badawczemu lub osobie przez te jednostke
upowazniong (np. pracownikowi naukowemu, studentowi) zanonimizowanej dokumentacji
medycznej do wykorzystania w celach naukowych

5.3.1.

Zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, dokumentacja
medyczna moze by¢ udostepniona szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu do wykorzystania
w celach naukowych, wytacznie bez ujawniania nazwiska i innych danych umoziliwiajacych
identyfikacje osoby, ktérej dokumentacja dotyczy. Realizujgc obowigzek anonimizacji
udostepnianych na ww. podstawie danych, zastrzega sie, iz:

a) udostepnia sie dokumentacje medyczng przy udziale:

e wdrozonego dla tego celu systemu informatycznego do zaawansowanej analizy
danych medycznych MedStream Designer (MSD) lub innego oprogramowania
umozliwiajgcego udostepnienie danych w zakresie dozwolonym przez przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego,

e Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentac;ji (jezeli wnioskowane dane
nie sg dostepne w systemie informatycznym MSD),

b) udostepnieniu nie mogg podlegac takie dane jak, w szczegdlnosci:

e nazwisko iimiona,

e imiona rodzicow,

e nazwisko rodowe matki,

e data urodzenia,

e wizerunek,

e numer rachunku bankowego,

e adres zamieszkania lub pobytu,

e seria i numer dowodu osobistego,
e numer ewidencyjny PESEL,

e numer telefonu,

e adres e-mail,
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5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

e nazwa uzytkownika i/lub hasto,

e numer identyfikacyjny (np. ID Pracownika, nr ksiegi gtdwnej pacjenta, nr ksiegi
oddziatowej pacjenta).

Udostepnieniu nie podlegajg dane z dokumentacji powstatej w wyniku zawarcia przez UCK z innymi
Podmiotami zewnetrznymi, w ktdérych zawarte zostaty postanowienia o zastrzezeniu mozliwosci
udostepnienia tych danych.

System informatyczny do zaawansowanej analizy danych MedStream Designer (MSD) to narzedzie
wspomagajace analize danych zgromadzonych w systemie medycznym UCK (CliniNET), ktore:

a) jest w petni zintegrowane z systemem CliniNET (stanowi baze zanonimizowanych
i zagregowanych z systemu CliniNET danych medycznych),

b) pozwala na wyszukanie konkretnych przefiltrowanych zanonimizowanych Informacji
medycznych, w tym przypadkéw chorobowych wraz z ustaleniem przypadkow spetniajgcych
okreslone warunki (kryteria) (wtgcznie z danymi z pdl opisowych z systemu CliniNET, istniejg
rézne kryteria wyszukiwania),

c) znacznie skraca czas analiz, utatwiajgc prowadzenie badan retrospektywnych na duzej liczbie
danych,

d) pozwala na analize danych polegajgcych na wyszukiwaniu wzorcow leczenia lub podobnego
przebiegu choroby, a w konsekwencji na opracowanie bardziej efektywnych metod leczenia,

e) zapewnia repozytorium udzielonych dostepow i zadanych scenariuszy.

Uzyskanie dostepu do zanonimizowanych danych z prowadzonej w formie elektronicznej
dokumentacji medycznej, w tym m.in. uzyskanie dostepu do zanonimizowanych danych zawartych
w systemie informatycznym MSD, mozliwe jest za posrednictwem Dziatu Informatyki UCK.

W przypadku, w ktédrym udostepnione zanonimizowane dane z prowadzonej w formie elektronicznej
dokumentacji medycznej, w tym m.in. dane udostepnione za posrednictwem systemu
informatycznego MSD nie sg wystarczajace, mozliwym jest ich udostepnienie przez Dziat Koordynacji
Obstugi Pacjenta, Sekcje Dokumentacji (rowniez w formie zanonimizowanej, na podstawie wniosku
zawierajgcego wskazanie wnioskowanych danych, o ktérym mowa ponizej).

Warunkiem udostepnienia szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu zanonimizowanej
dokumentacji medycznej UCK za posrednictwem Dziatu Informatyki (w tym np. systemu
informatycznego MSD) lub przy udziale Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji jest
ztozenie wniosku przez osobe uprawniong do reprezentowania jednostki wnioskujgcej
o udostepnienie (np. Rektora, Dziekana lub innego uprawnionego przedstawiciela jednostki),
zawierajgcego:

a) dane jednostki wnioskujgcej (pieczec),

b) upowaznienie dla pracownika naukowego / studenta obejmujace:

e prowadzenie korespondencji z UCK w przedmiotowej sprawie,
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5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

c)

Wzér

e udostepnienie dokumentacji medycznej (w formie zanonimizowanej),

e whniesienie optaty za kserokopie dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujgcym
w UCK cennikiem dostepnym na stronie www.uck.pl (w przypadku dokumentacji
medycznej prowadzonej w formie papierowej) oraz inne zwigzane z udostepnieniem
czynnosci,

dane ww. pracownika naukowego / studenta, w tym:

e imie i nazwisko,

e adres do korespondencji,

e numer ewidencyjny PESEL,

e numer telefonu lub adres e-mail,

e nazwa szkoty wyzszej / instytutu badawczego,
e nazwa wydziatuy,

e stanowisko / kierunek i rok studiow,

wskazanie przeznaczenia wnioskowanych danych: cele naukowe (np. przygotowanie pracy
naukowej ze wskazaniem rodzaju i tytutu pracy/publikacji),

wskazanie sposobu udostepniania danych,

zakres zgdanych Informacji ze zbioru danych (nalezy wskazaé jakie dane majg zostac
udostepnione),

Informacje umozliwiajgce wyszukiwanie w zbiorze zgdanych danych (np. Klinika, Oddziat,
Poradnia, Pracownia, Zaktad, przedziat czasowy, liczebnos¢ préby),

zobowigzanie wykorzystania danych wytacznie dla celéw, dla ktérych zostang udostepnione,

oSwiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzujgcym w UCK cennikiem udostepniania
dokumentacji medycznej,

data, pieczatka i podpis osoby upowazinionej do wystepowania w imieniu jednostki
whnioskujgcej (np. Rektora, Dziekana lub innego uprawnionego przedstawiciela jednostki),

dokument stanowigcy potwierdzenie uprawnienia Rektora, Dziekana lub innej osoby do
wystepowania w imieniu jednostki wnioskujacej (petnomocnictwo / aktualny wypis z KRS).

»Whniosku o udostepnienie zanonimizowanej dokumentacji medycznej dla celéow

naukowych”, o ktérym mowa w pkt. 5.3.7. powyzej stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej procedury.

Ztozony wniosek podlega rejestracji w systemie teleinformatycznym EOD przez Pracownika Sekcji
Sekretariatéw i Obstugi Kancelaryjnej, a nastepnie przekazywany jest, zgodnie z witasciwoscia,
Dyrektorowi ds. Lecznictwa Lekarzowi Naczelnemu lub Z-cy Dyrektora Naczelnego ds. Pielegniarstwa.

Dyrektor ds. Lecznictwa Lekarz Naczelny lub Z-ca Dyrektora Naczelnego ds. Pielegniarstwa podejmuje
decyzje dotyczaca realizacji wniosku.
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5.3.12.

5.3.13.

5.3.14.

5.3.15.

5.3.16.

5.3.17.

5.3.18.

W przypadku udzielenia pozytywnej decyzji odnosnie wniosku, Dyrektor ds. Lecznictwa Lekarz
Naczelny lub Z-ca Dyrektora Naczelnego ds. Pielegniarstwa przekazuje wniosek, zgodnie
z wiasciwoscig, Dziatowi Informatyki lub Dziatowi Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji.

W przypadku przekazania wniosku do Dziatu Informatyki, Pracownik Dziatu Informatyki:

a) dokonuje czynnosci zwigzanych z wptynieciem wniosku (rejestracja wniosku, odszukanie
whnioskowanych danych),

b) informuje pracownika naukowego, studenta lub inng osobe, zgodnie z upowaznieniem
zawartym we wniosku, o decyzji w zakresie udzielenia dostepu do wnioskowanych danych
oraz — w przypadku wniosku o uzyskanie dostepu do — o okresie, na ktéry dostep zostanie
udzielony (dostep czasowy),

c) przeprowadza szkolenie z zakresu obstugi systemu informatycznego MSD (w formie
udokumentowanej, np. w formie stacjonarnej / w formie szkolenia on-line),

d) po dopetnieniu wszystkich formalnosci, w tym dokonaniu weryfikacji tozsamosci osoby
sktadajgcej wniosek, udziela dostepu do systemu.

W przypadku przekazania wniosku do Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji,
Pracownik Sekcji Dokumentacji dokonuje czynnosci zwigzanych z wptynieciem wniosku (rejestracja
whniosku, odszukanie dokumentacji), a nastepnie informuje pracownika naukowego, studenta lub
inng osobe, zgodnie z upowaznieniem zawartym we wniosku, o mozliwosci udostepnienia
whnioskowanej dokumentacji oraz informuje, w formie pisemnej, o koniecznosci pokrycia kosztéw
zwigzanych z udostepnieniem wnioskowanej dokumentacji medycznej (kosztéw wykonania
kserokopii).

Po dopetnieniu przez pracownika naukowego, studenta lub inng osobe, zgodnie z upowaznieniem
zawartym we wniosku, wszelkich niezbednych formalnosci, w tym okazaniu dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem i optaceniu kosztéw wykonania kserokopii, Pracownik Dziatu Koordynacji Obstugi
Pacjenta, Sekcji Dokumentacji udostepnia tej osobie wnioskowang dokumentacje medyczng
(w formie zanonimizowanej).

Udostepnienie dokumentacji medycznej, o ktéorym mowa w pkt. 5.3.14. powyzej, nastepuje
odptatnie, zgodnie z obowigzujgcym w UCK cennikiem. Z uwagi na potrzebe dokonania anonimizacji,
pobiera sie podwdjng optate za wykonanie kserokopii wnioskowanej dokumentacji.

Dziat Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcja Dokumentacji oraz Dziat Informatyki, prowadzg — zgodnie
z wtasciwoscig — wykaz zawierajacy Informacje dotyczace udostepnianej dokumentacji medycznej.

Zaleca sie, aby UCK dodatkowo, niezaleznie od ww. wniosku - w przypadku udostepnienia duzej iloSci
danych lub cyklicznego udostepniania danych danemu Podmiotowi zewnetrznemu (szkole wyzszej
lub instytutowi badawczemu) - uzgodnito z tym Podmiotem zewnetrznym, w formie umowy:

a) dodatkowe warunki udostepnienia ww. danych, a w szczegdlnosci termin oraz warunki
techniczne, ktére nalezy spetni¢ w celu ich udostepnienia, w tym — jesli dotyczy — zakres czynnosci
koniecznych do realizacji w celu ich udostepnienia,

NINIEJSZY DOKUMENT MOZE BYC POWIELANY W CALOSCI
FRAGMENTARYCZNE KOPIOWANIE | ROZPOWSZECHNIANIE WYMAGA ZGODY
WSZELKIE PRAWA AUTORSKIE ZASTRZEZONE




PROCEDURA ZARZADCZA PZ-11

Tytut dokumentu: Edycja 4

ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACI]I MEDYCZNEJ UCK Strona/stron | 82z 12
DLA CELOW NAUKOWYCH | DYDAKTYCZNYCH ORAZ
PRZEPROWADZANIA NA TERENIE UCK ANONIMOWYCH BADAN
ANKIETOWYCH, TESTOWYCH | PODOBNYCH WSROD
PRACOWNIKOW ORAZ PACJENTOW i ICH RODZIN

b) zobowigzanie do dziatania z zachowaniem najwyzszej starannosci, przy wykorzystaniu catej
posiadanej wiedzy i doswiadczenia, w tym zobowigzanie do zachowania w tajemnicy
udostepnionych danych oraz zapewnienia ich bezpieczeristwa,

c) zobowigzanie do niezwtocznego informowania o wszelkich znanych Zagrozeniach, trudnosciach
oraz przeszkodach zwigzanych z udostepnieniem danych oraz o wszelkich Zagrozeniach
dotyczacych udostepnionych danych,

d) kwestie dotyczace odpowiedzialnosci ww. Podmiotu zewnetrznego za szkode wyrzgdzong UCK
swoim dziataniem lub zaniechaniem, w tym m.in. szkode wyrzadzong przez pracownikéw,
wspotpracownikéw lub podwykonawcéw ww. Podmiotu zewnetrznego.

5.3.19. Procedure, o ktdrej mowa powyzej, obrazuje zatgcznik nr 9 do niniejszej procedury - ,Udostepnienie
zanonimizowanej dokumentacji medycznej dla celéw naukowych — schemat postepowania”.

5.4. Zasady udostepnienia dokumentacji medycznej do wykorzystania w celach naukowych na podstawie
upowaznienia udzielonego przez pacjenta

5.4.1. Zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, podmiot udzielajacy
Swiadczen zdrowotnych udostepnia dokumentacje medyczng pacjentowi lub jego
przedstawicielowi ustawowemu badz osobie upowaznionej przez pacjenta.

5.4.2. W przypadku uzyskania przez pracownika naukowego lub studenta upowaznienia do wgladu
i wykorzystania dokumentacji medycznej udzielonego prze osobe, ktérej dokumentacja dotyczy lub
przedstawiciela ustawowego osoby, ktérej dokumentacja dotyczy, dokumentacja medyczna
udostepniana jest na wniosek zainteresowanego wraz z zatgczonym upowaznieniem, za okazaniem
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

5.4.3. Upowaznienie, o ktérym mowa w pkt. 5.4.2. powyzej, moze by¢ udzielone w tresci dokumentac;ji
medycznej lub w formie odrebnego petnomocnictwa.

5.4.4. Wzér przyktadowego ,,Wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej dla celéw naukowych na
podstawie upowaznienia udzielonego przez pacjenta”, o ktérym mowa w pkt. 5.4.2. powyzej,
zawierajgcego tres¢ wymaganego upowaznienia, stanowi zatacznik nr 10 do niniejszej procedury.

5.4.5. Ztozony wniosek podlega rejestracji w systemie teleinformatycznym EOD przez Pracownika Sekcji
Sekretariatéw i Obstugi Kancelaryjnej, a nastepnie przekazywany jest, zgodnie z witasciwoscig, do
Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji.

5.4.6. Pracownik Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji dokonuje czynnosci zwigzanych
z wptynieciem wniosku (rejestracja wniosku, odszukanie dokumentacji), a nastepnie informuje
pracownika naukowego lub studenta, zgodnie z upowaznieniem zawartym we wniosku, o mozliwosci
udostepnienia wnioskowanej dokumentacji oraz informuje, w formie pisemnej, o koniecznosci
pokrycia kosztéw zwigzanych z udostepnieniem wnioskowanej dokumentacji medycznej (kosztéow
wykonania kserokopii, kosztow wykonania kopii cyfrowej na ptycie CD).

5.4.7. Po dopetnieniu przez pracownika naukowego lub studenta, zgodnie z upowaznieniem zawartym we
whniosku, wszelkich niezbednych formalnosci, w tym optaceniu kosztéw wykonania kserokopii,
Pracownik Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji udostepnia tej osobie
whnioskowang dokumentacje medyczna.
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5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.

5.4.11.

Udostepnienie dokumentacji medycznej, o ktérym mowa w pkt. 5.4.7. powyzej, nastepuje odptatnie,
zgodnie z obowigzujgcym w UCK cennikiem.

Dziat Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcja Dokumentacji prowadzi wykaz zawierajacy Informacje
dotyczace udostepnianej dokumentacji medycznej, o ktérym mowa w art. 27 ust. 4 ustawy o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

W razie uzasadnionych watpliwosci co do wiarygodnosci przedtozonego upowaznienia, Pracownik
Dziatu Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji, o ile to mozliwe, kontaktuje sie z osobg,
ktdrej podpis widnieje na upowaznieniu, a takze powiadamia o tym fakcie, zgodnie z wtasciwoscig,
Dyrektora ds. Lecznictwa Lekarza Naczelnego lub Z-ce Dyrektora Naczelnego ds. Pielegniarstwa,
ktory/ktéra podejmuje decyzje w zakresie zawiadomienia organdw $ciggania.

Procedure, o ktérej mowa powyzej, obrazuje zatgcznik nr 11 do niniejszej procedury -
,2Udostepnienie dokumentacji medycznej dla celéw naukowych na podstawie upowaznienia
udzielonego przez pacjenta — schemat postepowania”.

5.5. Zasady udostepniania dokumentacji medycznej do wykorzystania w celach dydaktycznych

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

Zgodnie z art. 26 ust. 3a i 3b ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, dokumentacja
medyczna UCK, jako podmiotu udzielajagcego s$wiadczen zdrowotnych, uczestniczacego
w przygotowaniu oséb do wykonywania zawodu medycznego i ksztatceniu oséb wykonujacych
zawdd medyczny, jest udostepniana tym osobom wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji
celéw dydaktycznych. Osoby te zobowigzane s3 do zachowania w tajemnicy informacji zawartych
w dokumentacji medycznej, takze po Smierci pacjenta.

Nie podlega udostepnieniu dla celéw dydaktycznych dokumentacja medyczna przekazana do Dziatu
Koordynacji Obstugi Pacjenta, Sekcji Dokumentacji (tj. archiwalna dokumentacja medyczna).

Pracownicy bioragcy udziat w ww. Procesach zobowigzani sg do zapewnienia wymaganej przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego ochrony danych zawartych w przedmiotowej dokumentacji.
W szczegdlnosci, Pracownicy pionu medycznego zobowigzani sg do oceny merytorycznej czy zakres
udostepnianej przez nich dla tych celéw dokumentacji jest uzasadniony realizacjg celdw
dydaktycznych, o ktérych mowa w pkt. 5.5.1. powyzej. W razie watpliwosci, winni oni zasiegna¢
opinii:

a) bezposredniego przetozonego,

b) Dyrektora ds. Lecznictwa Lekarza Naczelnego lub Z-cy Dyrektora Naczelnego ds.
Pielegniarstwa,

c) Wsparcia Prawnego — radcy prawnego UCK lub Petnomocnika Dyrektora Naczelnego ds.
Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji.

Udostepnienie dokumentacji medycznej dla celéw dydaktycznych w zakresie szerszym niz jest on
niezbedny do ich realizacji stanowi naruszenie przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Udostepnienie dokumentacji medycznej w zakresie szerszym niz wskazany w pkt. 5.5.1. powyzej jest
mozliwe wytgcznie dla realizacji innych prawnie przewidzianych celdéw i odbywa sie na podstawie
innych stosunkéw prawnych tgczacych dang osobe z UCK (np. na podstawie umowy
o prace, umowy o Swiadczenie ustug, porozumienia o nieodptatne wykonywanie Swiadczen -
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wolontariatu). Zasady udzielania na podstawie tych stosunkéw dostepu do przetwarzanych przez
UCK Informacji regulujg inne procedury Zintegrowanego Systemu Zarzqdzania oraz taczace strony
umowy.

5.5.6. Poszczegdlne Komdrki organizacyjne UCK prowadzg, zgodnie z witasciwoscia, wykazy zawierajgce
Informacje dotyczace udostepnianej dokumentacji medycznej, o ktédrych mowa w art. 27 ust.
4 ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

5.6. Zasady przeprowadzania na terenie UCK anonimowych badan ankietowych, testowych i podobnych
wsrod pracownikow, pacjentéw i ich rodzin

5.6.1. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, pacjent ma prawo
do poszanowania intymnosci i godnosci, w szczegélnosci w czasie udzielania mu $wiadczen
zdrowotnych.

5.6.2. Wszystkie osoby biorgce udziat w Procesach zwigzanych z przeprowadzaniem na terenie UCK przez
Pracownikdéw, studentdw Ilub inne osoby anonimowych badain ankietowych, testowych
i podobnych, niezbednych do realizacji celu naukowego (np. napisania pracy licencjackiej,
magisterskiej, doktorskiej, badawczej) winni dotozy¢ szczegdlnej starannosci, aby zagwarantowad
realizacje praw, o ktédrych mowa w pkt. 5.6.1 powyze;j.

5.6.3. Warunkiem umozliwienia przeprowadzenia badan, o ktérych mowa w pkt. 5.6.2. powyzej, jest

ztozenie przez zainteresowanego wniosku zawierajgcego:

a) dane pracownika naukowego, studenta lub innej osoby zainteresowanej przeprowadzeniem
badania, w tym:
e imie i nazwisko,
e adres do korespondencji,
e numer ewidencyjny PESEL,

e numer telefonu lub adres e-mail,
b) w przypadku, gdy dane s zbierane w celu napisania pracy naukowej:

e dane szkoty wyzszej / instytutu badawczego,
e nazwa wydziatu,
e stanowisko / kierunek i rok studiow,

e data i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki (np. Rektora,
Dziekana Ilub innego uprawnionego przedstawiciela jednostki) stanowigce
potwierdzenie zgodnosci danych zawartych we wniosku zainteresowanego,

e dokument stanowigcy potwierdzenie uprawnienia do wystepowania ww. osoby
w imieniu jednostki (petnomocnictwo / aktualny wypis z KRS),
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5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.
5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.

5.6.10.

c) wskazanie przeznaczenia zbieranych danych: cele naukowe (np. napisanie pracy ze
wskazaniem rodzaju i tytutu pracy/publikacji),

d) wskazanie zakresu zbieranych Informacji (nalezy wskaza¢ jakie dane beda zbierane,
w przypadku badania ankietowego/testowego zatgczy¢ ankiete/test),

e) wskazanie grupy osob, na ktérej zostanie przeprowadzone badanie,
f) wskazanie zakresu czasowego, w ktérym badanie bedzie przeprowadzane,

g) date i czytelny podpis pracownika naukowego, studenta lub innej osoby zainteresowanej
przeprowadzeniem badania,

h) zobowigzanie do przeprowadzenia badania w sposdb, ktéry nie zaktdci prawa pacjenta do
poszanowania jego intymnosci i godnosci oraz do przestrzegania obowigzujgcych w UCK
zasad wynikajacych z procedur Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania, w tym m.in. procedur
Systemu Zarzqdzania Bezpieczeristwem Informacji,

i) zobowigzanie do wykorzystania ww. danych wytgcznie we wskazanym celu.

Wzér ,,Wniosku o umozliwienie przeprowadzenia anonimowego badania ankietowego, testowego
lub podobnego na terenie UCK”, o ktérym mowa w pkt. 5.6.3. powyzej, stanowi zatacznik nr 12 do
niniejszej procedury.

Ztozony wniosek podlega rejestracji w systemie teleinformatycznym EOD przez Pracownika Sekcji
Sekretariatéw i Obstugi Kancelaryjnej, a nastepnie przekazywany jest, zgodnie z wtasciwoscig,
wtasciwemu Dyrektorowi Pionu — Dyrektorowi ds. Lecznictwa Lekarzowi Naczelnemu, Z-cy Dyrektora
Naczelnego ds. Pielegniarstwa lub Z-cy Dyrektora Naczelnego ds. Personalnych.

Dyrektor Pionu podejmuje decyzje dotyczaca rozpatrzenia wniosku.

Po podjeciu decyzji odnosnie realizacji wniosku, Dyrektor Pionu przekazuje wniosek do CWBK UCK
Dziatu Badan Klinicznych i Naukowych

Pracownik CWBK UCK Dziatu Badan Klinicznych i Naukowych:

a) dokonuje czynnosci zwigzanych z wptynieciem wniosku (rejestracja wniosku),

b) informuje pracownika naukowego, studenta lub inng zainteresowang przeprowadzeniem
badania osobe o ww. decyzji w zakresie mozliwosci przeprowadzenia badania oraz informuje
o ewentualnej potrzebie dopetnienia niezbednych formalnosci,

c) na prosbe pracownika naukowego, studenta lub innej zainteresowanej przeprowadzeniem
badania osoby sporzadza kserokopie ww. wniosku.

CWBK UCK Dziatu Badan Klinicznych i Naukowych prowadszi rejestr zawierajacy Informacje dotyczace
przeprowadzenia badan ankietowych, testowych i podobnych.

Procedure, o ktérej mowa powyzej, obrazuje zatgcznik nr 13 do niniejszej procedury - ,Umozliwienie
przeprowadzenia anonimowego badania ankietowego, testowego lub podobnego na terenie UCK
— schemat postepowania”.
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6. ZALACZNIKI
Zatacznik nr: Nazwa: Formularz: Edycja:
Zatgcznik nr1 | Wniosek o opracowanie i aktualizacje F/PZ-11/201/E001 1
Zatgcznik nr2 | Karta konsultacji F/PZ-11/202/E001 1
Zatgcznik nr3 | Rozdzielnik dokumentu n/d n/d
Zatgcznik nr4 | Karta aktualizacji i zmian F/PZ-11/Z04/E001 1
Zatgcznik nr5 | Karta przegladu i aktualnosci F/PZ-11/Z205/E001 1
Zatgcznik nr6 | Wykaz dokumentdéw zwigzanych F/PZ-11/206/E002 2
Zatgcznik nr 7 | Schemat udostepniania dokumentacji medycznej / n/d 2
danych z dokumentacji medycznej do wykorzystania w
celach naukowych
Zatgcznik nr8 | Wniosek o udostepnienie zanonimizowanej dokumentacji | F/PZ-11/208/E003 3
medycznej dla celéw naukowych
Zatgcznik nr9 | Udostepnienie zanonimizowanej dokumentacji n/d 3
medycznej dla celéw naukowych — schemat
postepowania
Zatgcznik nr 10 | Wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej dla F/PZ-11/210/E002 2
celéw naukowych na podstawie upowaznienia
udzielonego przez pacjenta
Zatgcznik nr 11 | Udostepnienie dokumentacji medycznej dla celéw n/d 3
naukowych na podstawie upowaznienia udzielonego
przez pacjenta — schemat postepowania
Zatgcznik nr 12 | Wniosek o umozliwienie przeprowadzenia anonimowego | F/PZ-11/212/E003 3
badania ankietowego, testowego lub podobnego na
terenie UCK
Zatgcznik nr 13 | Umozliwienie przeprowadzenia anonimowego badania n/d 3
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